Zarzadzenie Nr ZE
Generalnego Dy ktora Drég Krajowych i Autostrad
z dnia..\. Y U T P I
zmlenla]qce zarzadzenie w spra e nadania Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad

Na podstawie § 5 Statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad stanowiacego
zalgcznik do zarzadzenia Nr 5 Ministra Infrastruktury z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie
nadania statutu Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych i Autostrad (Dz. Urz. Min. Inf. Nr 3,
poz. 8, z pozn. zm.')) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

W zatgczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16 Generalnego Dyrektora Drég Krajowych
i Autostrad z dnia 16 czerwca 2008 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych | Autostrad (z pézn. zm.?) wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 3w ust. 2 uchyla sie pkt 20;

2) wg 8
a) wust. 3 w pkt 7 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sig pkt 8 w brzmieniu:
»8) realizacja zadann z zakresu zarzadzania kryzysowego | przygotowan
obronnych.”,
b) wust. 9:

- pkt 14 otrzymuje brzmienie:

»14) wspéipracy z Departamentem Postepowan Przetargowych oraz Biurem
Prawnym w zakresie przygotowywania i przeprowadzania postepowan o
udzielenie zaméwien publicznych, dla ktérych majg zastosowanie przepisy
- Prawo zamoéwien publicznych, realizowanych w centrali Generalnej
Dyrekcji, w szczegdlnoscl poprzez:

a) planowanie zamdwien,

b) przygotowywanie I uzyskiwanie akceptaqa wnioskow © zamiarze
udzielenia zamdwienia publicznego,

¢} opracowywanie | akceptacja opisu przedmiotu zamdwienia,

d) opracowywanie istotnych postanowier umowy w  zakresie
merytorycznym oraz przysziej wspétpracy z wykonawcq i uzyskiwanie
akceptacji Biura Prawnego,

e) uzgadnianie tresci ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia oraz ich zmian,

) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogloszone w Dz. Urz. Min, Inf. z 2002 r. Nr 7, poz. 28, Dz. Urz.
Min. Trans. | Budow. z 2006 r. Nr 3, poz. 6, Dz. Urz. Min. Inf. z 2008 r. Nr 9, poz. 52, z 2010 r. Nr 3, poz. 6
i Nr 15, poz. 51, Dz. Urz. Min. Trans., Budow. | Gosp. Morsk. z 2012 r. poz. 62.

2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly wprowadzone zarzadzeniem Nr 9 z dnia 31 marca 2009 r.,
zarzgdzeniem Nr 15 z dnia 29 kwietnia 2009 r., zarzadzeniem Nr 21 z dnia 1 czerwca 2009 r., zarzadzeniem
Nr 26 z dnia 20 kwietnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 60 z dnia 17 czerwca 2010 r., zarzadzeniem Nr 68 z dnia
30 czerwca 2010 r., zarzadzenlem Nr 95 z dnia 28 pazdziernika 2010 r., zarzadzeniem Nr 100 z dnia
12 listopada 2010 r., zarzadzeniem Nr 118 z dnia 30 grudnia 2010 r., zarzadzeniem Nr 13 z dnia 28 lutego
2011 r., zarzadzeniem Nr 24 z dnia 1 kwietnia 2011 r., zarzadzeniem Nr 38 z dnia 21 czerwca 2011 r.,
zarzadzeniem Nr 69 z dnia 22 listopada 2011 r., zarzadzeniem Nr 2 z dnia 5 stycznia 2012 r., zarzadzeniem
Nr 8 z dnia 29 lutego 2012 r., zarzadzeniem Nr 20 z dnia 28 czerwca 2012 r., zarzadzeniem Nr 28 z dnia 24
sierpnia 2012 r., zarzadzeniem Nr 6 z dnia 24 stycznia 2013 r., zarzadzeniem Nr 22 z dnia 29 kwietnia
2013 r., zarzadzeniem Nr 34 z dnia 28 czerwca 2013 r. oraz zarzadzeniem Nr 7 z dnia 7 lutego 2014 r.



f) kierowanie przedstawicieli do skfadu komisji przetargowej oraz udziat
w pracach komisji przetargowej zgodnie z Regulaminem udzielania
zamdwien publicznych obowiazujacym w Generalnej Dyrekcji,

g) opracowywanie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
oraz odpowiedzi na s$rodki ochrony prawnej w zakresie opisu
przedmiotu zaméwienia, istotnych postanowiefn umowy w zakresie
merytorycznym, warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriéw oceny
ofert,

h) uzyskiwanie akceptacji Biura Prawnego dla wyjasnien tresci
specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia oraz odpowiedzi na
$rodki ochrony prawnej w zakresie istotnych postanowien umowy,

i) skiadanie o$wiadczen dotyczacych opisu sposobu dokonywania oceny
speiniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, kryteridw oceny ofert
oraz opisu przedmiotu zamdwienia,

j) skladanie o$wiadczen o poufnosci i bezstronnosci,

k) przekazywanie innych materiatow i informacji niezbednych do
przygotowania [ przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

1} sporzadzanie i przekazywanie informacji na temat zamodwien
wylgczonych spod stosowania przepisbw - Prawo zamoéwien

publicznych w zakresie wymaganym do przekazania Prezesowi Urzedu
Zamoéwien Publicznych w rocznych sprawozdaniach o udzielonych
zamowieniach publicznych,

m) udziat w Kkontrolach uprzednich oraz nastepczych postgpowan o

udzielenie zamdwienia publicznego”,
- uchyla sie pkt 15,
- dodaje sie pkt 16 i 17 w brzmieniu:

«.16) wspdipracy z  Departamentem Planowania w  zakresie
przygotowywania merytorycznej czesci materiatbw w procesie
planowania;

17) wspéipracy z Departamentem Zarzadzania Kryzysowego i
Przygotowann Obronnych w zakresie realizacji zadad z zakresu
zarzadzania kryzysowego i przygotowan obronnych realizowanych
przez Generalng Dyrekcje.”;

3) wg 10:
a) wust, 1:
- zdanie wstepne otrzymuje brzmienie:

.1. Do zadan departamentu nalezy nadzor nad przygotowaniem dokumentacji
projektowej w zakresie ochrony srodowiska i débr kultury, umozliwiajacej
pozyskiwanie wymaganych decyzji administracyjnych, przygotowywaniem
przetargdbw na wybrane zadania, ktérych realizacia przebiega¢ bedzie we
wlasciwych terenowo oddziatach Generalnej Dyrekcji, ochrong srodowiska
i przeciwdziataniem jego niekorzystnym przeobrazeniom, badaniami
archeolegicznymi, konsultacjami spotecznymi, w szczegélnosci:”,

- pkt 1 otrzymuje brzmienie: A

»1) kreowanie polityki w zakresie ochrony $rodowiska i archeologii;"”,

- pkt 9 i 10 otrzymuja brzmienie:

»9) zlecanie opracowywania, wdrazanie, aktualizowanie i weryfikacja wytycznych
i instrukcji w zakresie ochrony s$rodowiska, archeologii i konsultacjt
spotecznych;

10) opiniowanie aktéw prawnych w zakresie ochrony $rodowiska, ochrony
zabytkéw lub archeologii;”,

- pkt 15 i 16 otrzymujg brzmienie:

.15) przygotowywanie projektdw uméw na prace naukowo-badawcze z
zakresu ochrony s$rodowiska, archeologii | konsultacji spotecznych
w drogownictwie,



16) wspblpraca z wiasciwymi organami, poszczegoélnymi oddziatami oraz
jednostkami naukowo - badawczymi w zakresie ochrony srodowiska,
archeologii i konsultacji spotecznych w drogownictwie;”,

- uchyla sie pkt 17 i 18,
- uchyla sie pkt 21,
- w pkt 29 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 30-33 w brzmieniu:

»30) przygotowywanie i prowadzenie rozpoznawczych badan archeologicznych na
wybranych inwestycjach oraz opracowywanie ich wynikéw;

31) wykonywanie i nadzér nad wykonywaniem wybranych monitoringow
przyrodniczych wynikajacych z wydanych decyzji administracyjnych;

32) kontrola poprawnosci wykonywanych rozstrzygnieé wynikajacych z decyzji
$rodowiskowych i postanowied ponownej oceny oddziatywania na
srodowisko;

33) kontrole terenowe na placach budowy w zakresie zabezpieczenia srodowiska
przyrodniczego.”;

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
«2. W sktad Departamentu wchodzg
1) Wydziat Ocen i Monitoringu Srodowiska (WOMS);
2) Wydziat Raportéw o Oddziatywaniu na Srodowisko (WROS),
3) Wydziat Archeologii (WA).”;

4} w § 10a w ust. 1 uchyla sie pkt 20;

5} w§g 12 wust. 1L:
a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

.4} opracowywanie materiatbw do projektu ustawy budzetowej w zakresie
wydatkéw wedtug asortymentdw robdt, ustug, zakupdw, a takze w uktadzie
paragrafowym:

- w zakresie wydatkéow biezacych, rozdziat 60012, na podstawie
materialdw przekazanych przez Biuro Ekonomiczno-Finansowe,
~ w zakresie wydatkéw obronnych ujetych w rozdziale 75212 na
podstawie materiatéw przekazanych przez Departament Zarzadzania
Kryzysowego i Przygotowan Obronnych;”,
b) pkt 7 i 8 otrzymujg brzmienie:

.7) opracowywanie materiatéw do projektu planu finansowego oraz aktualizacji
Krajowego Funduszu Drogowego we wspotpracy z Departamentem Projektow
Unijnych i Monitoringu, Departamentem Partnerstwa Publiczno-Prywatnego,
Departamentem Zarzadzania Drogami i Mostami oraz Departamentem
Zarzadzania Ruchem, zgodnie z zapisami Porozumienia miedzy ministrem
wiasciwym do spraw transportu a Bankiem Gospodarstwa Krajoweqo;

8) przygotowywanie we wspotpracy z Oddziatami i komdrkami organizacyjnymi
centrali Generalnej Dyrekcji Programdw Inwestycji z wytaczeniem programow

nadzorowanych przez Departament Zarzadzania Drogami i Mostami,
Departament Technologii, Departament Zarzadzania Ruchem oraz Biuro
Organizacyjno-Administracyine i przedktadanie ich do uzgodnienia

ministerstwu obstugujacemu ministra wtasciwego do spraw transportu;”,
¢) pkt 19 otrzymuje brzmienie:

»19) opracowywanie kwartalnych i rocznych sprawozdan z wydatkéw majatkowych
budzetowych w uktadzie przekazanym przez ministerstwo obstugujgce
ministra wtasciwego do spraw transportu;”,

d) w pkt 23 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 24 w brzmieniu:

.24) opracowywanie planu finansowego dla Generainej Dyrekcji w ukfadzie
paragrafowym, z wytaczeniem $rodkéw budzetu europejskiego, z
uwzglednieniem danych przekazanych przez Biuro Ekonomiczno-Finansowe
w zakresie paragraféw wydatkéw biezacych w rozdziale 60012 i
Departamentu Zarzadzania Kryzysowego i Przygotowan Obronnych w



zakresie paragraféw w rozdziale 75212 zgodnie- z wymogami przepiséw o
finansach publicznych.”;

6) w§ 13a:

7)

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie: ) S
«.1. Do zadan Departamentu nalezy przygotowanie i przeprowadzenie przy
wspdtpracy innych komoérek organizacyjnych centrali Generalnej Dyrekcji
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, dla ktdrych zastosowanie
majg przepisy - Prawo zamoéwien publicznych, realizowanych w centrali
Generalnej Dyrekcji na rzecz Generalnego Dyrektora oraz Dyrektora
Generalnego Urzedu, w szczegdinosci:

1) przyjmowanie do realizacji wnioskdw o zamiarze udzielenia zamowienia
publicznego;

2) wspdipraca z komérkami organizacyjnymi centrall Generalnej Dyrekcji
wlasciwymi merytorycznie w zakresie opracowania dokumentacji
przetargowej i innych dokumentéow niezbednych do wszczecia i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) przygotowanie we wspdtpracy z wilasciwymi merytorycznie komérkami
organizacyjnymi centrali Generalnej Dyrekcji informacji kierowanej do
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych -~ oile jest ona wymagana
przepisami - Prawo zamdwlen publicznych;

4) kierowanie przedstawicieli - w szczegdlnosci sekretarza, do skiadu
komisji przetargowej;

5) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
przy udziale komorki organizacyjnej centrali Generalnej Dyrekcji;

6) wspdtpraca z Centrum Ustug Wspdlnych w zakresie dostaw i ustug dia
Generalnej Dyrekcji;

7) sporzadzanie i przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamdéwien Publicznych
rocznych sprawozdan o udzielonych zamodwieniach publicznych
dotyczacych centrali Generalnej Dyrekcji. Sprawozdanie sporzadzane
jest na podstawie wiasnych danych i danych uzyskanych z komérek
organizacyjnych centrali Generalnej Dyrekcji;

8) prowadzenie rejestréw wnioskdw o zamiarze udzielenia zamdwien
publicznych dla postepowan o udzielenie zamdwieh publicznych,
przeprowadzanych przez Departament, dla ktérych zastosowanie majq
przepisy - Prawo zamowien publicznych oraz zaméwien wylaczonych
spod stosowania tych przepiséw, realizowanych przez kombdrki
organizacyjne centrali Generalnej Dyrekcji .”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. W sktad Departamentu wchodza:
1) Wydziat Postepowan Przetargowych (DPR 1);
2) Wydziat Zamédwien Publicznych (DPR 2);
3) Samodzielne Stanowisko do spraw Monitoringu (SSM).”;

w§ 15:
a) w ust. 1 w pkt 29 kropke zastepuje sig srednikiem i dodaje sie pkt 30-35 w
brzmieniu:

»30) prowadzenie zagadnieh z zakresu monitoringu osuwisk na drogach
krajowych w tym wdrazanie metod monitoringu osuwisk oraz prowadzenie
bazy danych o osuwiskach;

31) kreowanie polityki w zakresie geologii inzynierskiej i geotechnicznej;

32) weryfikacja dokumentacii geologiczno-inzynierskiej i geotechnicznej;

33) koordynacja i uczestnictwo w pracach zwigzanych z tworzeniem |

rozbudowa bazy danych na uzytek prowadzonych w departamencie analiz;

34) uczestnictwo w radach technicznych oraz posiedzeniach KOPI w zakresie

dokumentacji projektowych dla drog krajowych w zakresie geologii
inzynierskiej i geotechniki;



35) wspdtpraca z jednostkami naukowo - badawczymi oraz Oddziatami
- Generalnej Dyrekcji w zakresie geologii inzynierskiej i geotechniki.”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
+2. W skiad Departamentu wchodzg:

8) w§17:

Wydziat Mieszanek Mineraino-Asfaltowych i Asfaltow (WM);
Wydzial Betonu i Nawierzchni Betonowych (WBN);

Wydziat Gruntdw, Geotechniki i Geologii Inzynierskiej (WGG);
Wydziat Kruszyw i Materiatéw Konstrukcyjnych (WKM);
Wydziat Monitoringu, Jakosci | Rozwoju (WMJ).”;

a) wust. 1
zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
»1. Do zadan Departamentu nalezy nadzér i koordynacja zadan zwigzanych

z projektowaniem, przygotowywaniem planéw  finansowych,
organizacjg finansowania, wdrazaniem, eksploatacjg i rozliczaniem:
projektéw inwestycyjnych dla autostrad ptatnych, a takze projektow
inwestycyjnych w zakresie eksploatacji, realizowanych w systemie
koncesyjnym lub w systemie partnerstwa publiczno - prywatnego.”,

- uchyla sie pkt 3 - 5,
- pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) realizacja umdw z doradcami dla projektéw i wspdtpraca z nimi;”,
- uchyla sie pkt 14,
- uchyla sie pkt 21,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
«2. W sklad Departamentu wchodzg:
1) Wydziat Al i Projektow PPP (DPP1);
2) Wydzial A2 {DPP2);
3) Wydziat Rozliczen i Planowania (DPP3);
4) Wydziat A4 i Miejsc Obstugi Podréznych (DPP4).”;

9) w § 18 w ust. 1 pkt 24 otrzymuje brzmienie:
© ,24) wspblpraca z Departamentem Zarzadzania Kryzysowego i Przygotowan
Obronnych w zakresie realizacji zadan dotyczacych zasad i organizacji
prowadzenia dziatan ratowniczych na zarzgdzanej sieci drég;”;

10) w § 18a:
a)w ust. 1:
- zdanie wstepne otrzymuje brzmienie:
.1. Do zadarn Departamentu nalezy prowadzenie spraw organizacyjnych i

technicznych wystepujacych w procesie planowania, projektowania i
realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach
krajowych, inzynieria ruchu, bezpieczenstwem ruchu drogowego,
wdrazaniem elementdw inteligentnych systemoéw transportowych (ITS),
informacja  drogowg, organizacja finansowania, wdrazaniem |
rozliczaniem elektronicznego i manuainego systemu poboru optat na
drogach krajowych oraz projektow inwestycyjnych w  zakresie
dostosowania w szczegdinosci:”,

- w pkt 29 kropke zastepuje sige srednikiem i dodaje sie pkt 30-32 w brzmieniu:
»30) realizacja we wspolpracy z doradcami zewnegtrznymi 1 innymi

komédrkami organizacyjnymi Generalnej Dyrekcji, w tym z oddziatami
Generalnej Dyrekcji, dziatan majacych na celu wprowadzenie
systemow elektronicznego poboru optat i szerokiego zastosowania tych
systemow, w tym wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorowaniem
wdrazania, eksploatacji i rozliczaniem wykonawcy Krajowego Systemu
Poboru Optat Elektronicznych oraz Manualnego Systemu Poboru Opftat;

31) realizacja dostosowania autostrady do standardéw autostrady platnej;



32) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach umarzania,
odraczania iub rozkladania na raty sptat naleznosci pienieznych, o
ktérych mowa w przepisach: o drogach publicznych, prawo o ruchu
drogowym i o transporcie drogowym w trybie okreslonym w przepisach
¢ finansach publicznych.”,

b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
«2. W skiad Departamentu wchodza:

1) Wydziat Analiz i Kontroli Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego (WAK);

2) Zespdt Inzynierii Ruchu (ZIR);

3) Wydziat Systemow Zarzadzania Ruchem (WSZ);

4) Wydziatl Eksploatacji Poboru Optat (WEP);

5) Wydziat Rozwoju i Strategii Poboru Opfat (WRS).”;

11) w§19;
a) wust. 1:
- pkt 9 otrzymuje brzmienie:
»9) monitorowanie, analizowanie, prognozowanie rozwoju zagrozen w
. obszarze odpowiedzialnosci Generalnego Dyrektora oraz
opracowywanie | wdrazanie procedur realizacji zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego w tym zapewnienie funkcjonowania Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego Generalnej Dyrekcji | Grupy Monitorowania
Zagrozen centrali Generalnej Dyrekcji;”,
- pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14) prowadzenie baz danych, w tym szczegdlnie dotyczacych sieci drég
krajowych i innej infrastruktury zarzadzanej przez Generalng
Dyrekcje na potrzeby realizacji zadan zarzadzania kryzysowego;”,
- po pkt 14 dodaje sie pkt 14a w brzmieniu:
.14a) prowadzenie charakterystyk techniczno-eksploatacyjnych drég
objetych przygotowaniami obronnymi na potrzeby obrony panstwa i
Sojuszu Pétnocnoatiantyckiego oraz zabezpieczenia realizacji zadan
w ramach wsparcia panstwa-gospodarza (HNS), zgodnie =z
wymaganiami Ministerstwa Obrony Narodowej;”,
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. W skiad Departamentu wchodza:
1) Wydziat Operacyjno-Koordynacyjny (WOK});
2) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego (WZK);
3} Wydzial Przygotowan Obronnych (WPO).”;

12} § 20 otrzymuje brzmienie:
»8 20
Biuro Ekonomiczno - Finansowe

1. Do zadan Biura nalezy prowadzenie rachunkowosci jednostki, wykonywanie
dyspozycji srodkami pienieznymi krajowymi i zagranicznymi, kontrola realizacji
wydatkdéw budzetowych | srodkéw europejskich, ustalanie i realizacja budzetu
Generalnej Dyrekcji w zakresie wydatkéw biezacych w rozdziale 60012, w
szczegolnosci: '

1) opracowywanie plandéw finansowych w uktadzie paragrafowym i
asortymentowym w zakresie wydatkow biezgcych w rozdziale 60012
zgodnie z przepisami o finansach publicznych;

2) opracowywanie planow dochodéw budzetowych w uktadzie paragrafowym;

3) podziat biezacych srodkow budzetowych w rozdziale 60012 na oddziaty i
centrale oraz ich aktualizacja. Dane te sa wykorzystywane przez
Departament Planowania do sporzgdzania i aktualizacji planu wydatkéw
majatkowych i biezacych w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym;

4) podziat planu dochodéw budzetowych na oddzialy i centraie oraz ich
aktualizacja; '



5)

6)

7)

8)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)
18)
19)

20)

21)

22)
23)
24)

25)

26)

opracowywanie materiatdbw do projektu ustawy budzetowej w zakresie
wynagrodzen, swiadczen i wydatkdow administracyjnych (rozdziat 60012).
Dane te sg wykorzystywane przez Departament Planowania do
sporzadzania projektu budzetu panstwa w ukfadzie paragrafowym
wszystkich wydatkéw Generalnej Dyrekcji; . .

opracowywanie wnioskéw o uruchomienie $rodkéw z rezerw celowych w
zakresie wydatkow administracyjnych;

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej, finansowej i statystycznej,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, dla Centrali oraz sprawozdan
zbiorczych dla Generalnej Dyrekcji na podstawie danych, przekazanych
przez oddziaty Generalnej Dyrekcji;

sporzadzanie sprawozdan z realizacji budzetu srodkéw europejskich;
sporzadzanie analiz | prezentowanie informacji finansowych w zakresie
stopnia realizacji planu zadan finansowanych z budzetu panstwa i budzetu
srodkow europejskich;

sporzadzanie analiz i prezentowanie informacji finansowych w zakresie
realizacji wydatkdw i wplywéw Krajowego Funduszu Drogowego

kontrola pomledzy wielkodciami planowanymi, a rzeczywiscie osiagnietymi;
identyfikacja réznic pod katem miejsc ich powstania i przyczyn;

sporzadzanie rachunku kosztéw zadan realizowanych przez oddziaty
Generalnej Dyrekcji;

administrowanie modutem Rachunkowosci Budzetowej (FM), Finansowym
(FI), srodkow trwatych (AA), sprzedazy (SD),controlingu (CO} i hurtownig
danych (BW) w systemie finansowo - ksiegowym SAP;

organizacja rachunkowosci w oddziatach Generalnej Dyrekcji;

zarzadzanie danymi podstawowymi w system:e finansowo - ksiegowym
SAP: modult F1, FM, AA, SD i CO;

prowadzenie ew1denc3; ksiegowej operacji gospodarczych Centrali zgodnie z
ustawa o finansach publicznych oraz ustawg o rachunkowosci w zakresie
wszystkich zrédet finansowania w systemie finansowo - ksiggowym SAP;
prowadzenie ewidencji ksiegowej ilosciowo - wartosciowej majatku centrali
Generalnej Dyrekgji;

rozliczanie réznic inwentaryzacyjnych na podstawie protokotu =z
przeprowadzonych inwentaryzacji;

gospodarowanie srodkami przeznaczonymi na wynagrodzenia oraz fundusz
nagrod;

obstuga pracownikéw centrali Generalnej Dyrekcji w zakresie:

a) naliczania i wyptaty wynagrodzen oraz innych naleznosci ze stosunku

pracy,

b) weryfikacji i rozliczen delegacji krajowych i zagranicznych,

c) wyptaty swiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
ewidencja i rozliczanie wplywdéw z optat za przejazdy pojazdow
samochodowych po drogach krajowych w systemie elektronicznym,
systemie manualnym oraz pojazddw nienormatywnych;
prowadzenie ewidencji zdarzed gospodarczych zwigzanych z realizacjg
projektu Krajowego Systemu Poboru Optat (KSPO);
biezaca wspotpraca z kontrahentami, w szczegdinosci w zakresie
uzgadniania sald naleznosci i zobowigzan;
wspotpraca z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w zakresie Krajowego
Funduszu Drogoweqo;
prowadzenie ewidencji pozabilansowej zgodnie z okreslonymi wymogami w
tym ewidencji gwarancji bankowych zwigzanych z realizowanymi
projektami; '
przechowywanie dokumentéw finansowo - ksigegowych i przygotowywanie
ich do przekazania do archiwum zaktadowego;



27) obstuga Gtdwnego Ksiegowego Generalnej Dyrekcji w  zakresie
wykonywania przez niego zadan okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, w szczegdinosci:

a) prowadzenia rachunkowosci Generainej Dyrekcji,

b) wykonywania dyspozycji sSrodkami pienigznymi, _

c) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym,

d) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci | rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

2. W skiad Biura wchodzg:
1) Wydziat Rachunkowosci Zarzadczej (WZ);
2) Wydziat Finansowy (WF};
3) Wydziat ds. Rozliczenn KSPO (WR};
4) Zespot ds. rozliczen finansowych i KFD (ZR).”;

13) wg21:
a) wust. 1:
- pkt 3 i 4 otrzymuja brzmienie:

»3) wspétpraca z  Biurem Ekonomiczno-Finansowym  w  zakresie
opracowywania planu wykorzystania oraz monitorowania funduszu
wynagrodzen i funduszu nagrod;

4) koordynacja sporzgdzania projektéw etatyzacji komarek
organizacyjnych, nadzér nad wykorzystaniem limitow zatrudnienia w
Generalnej Dyrekeji;” '

pkt 14 otrzymuje brzmlenle

,14) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowym funduszem Swiadczen
socjalnych w centrali Generainej Dyrekcji oraz koordynacja tych spraw w
Generalnej Dyrekdiji;”,

uchyla sie pkt 16,
uchyla sie pkt 21,
uchyla sie pkt 29,

- uchyla sie pkt 32,
b) w ust. 2 uchyla sie pkt 5;

14) § 22 otrzymuje brzmienie:
#8 22.
Biuro Audytu Wewnetrznego

1. Biuro Audytu Wewnetrznego realizuje zadania w zakresie audytu wewnegtrznego
zgodnie z przepisami o finansach publicznych oraz obowigzujaca Karta Audytu
Wewnetrznego, w celu wspierania Generatnego Dyrektora.

2. Do zadan Biura Audytu Wewnetrznego nalezy koordynacja spraw-zwigzanych z
kontrola zarzadcza, w tym wspomaganie wdrazania i realizacji procesu
zarzadzania ryzykiem w Generalnej Dyrekdji. '

3. Biuro Audytu Wewnetrznego odpowiada za koordynowanie prac zwigzanych z
funkcjonowaniem 1 doskonaleniem Systemu Zarzadzania Jakoscig Generalinej
Dyrekcji.

4. W sktad Biura wchodza:
1)  Wydziat Audytu Wewnegtrznego (WAW);
2) Stanowisko ds. Wspomagania Systemu Zarzadzania Ryzykiem (SZR).”;

15) w§ 24 wust, 1:
a) pkt 3a i 4 otrzymuja brzmienie:



,,3a) opiniowanie wnioskéw komérek organizacyjnych centrali oraz Oddziatéw
Generalnej Dyrekcji w sprawie zawarcia umdéw na $wiadczenie obstugi
prawnej przez zewnetrzne kancelarie prawne;
4) koordynacja i nadzér formalny poprzez kontrole zasadnosci zawierania
. : umdw oraz kontrole sposcbu i jakosci obstugi prawnej $wiadczonej przez
zewnetrzne kancelarie prawne na rzecz komoérek organizacyjnych
centrali Generalnej Dyrekcji w tym opiniowanie zlecedA w ramach
zawartych z nimi umoéw ramowych;”,
b) pkt 11 otrzymuje brzmienie:
»11) wspétpraca z Biurem Generalnego Dyrektora w zakresie ogtaszania
dokumentéw w Dzienniku Urzedowym Generalnego Dyrektora;”;

16) uchyla sie § 26.

2. Zatacznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

g 2.
1. Kierujacy komérkami organizacyjnymi, ktérych zakresy dziatania zostaja zmienione,
dostosuja do niniejszego zarzadzenia wewnetrzne regulaminy organizacyjne
“w terminie 30 dni od dnia wejscia w 2ycie zarzadzenia.
2. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne obowiazuja od dnia ich zatwierdzenia przez
Dyrektora Generalnego Urzedu.

§ 3.
Tekst ujednolicony Regulaminu Organizacyjnego Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych
i Autostrad stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 czerwca 2014 r.
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